
 
 บันทกึขอความ 

ส�วนงาน  คณะศิลปศาสตร�และว�ทยาการจัดการ    โทร.                       

ที ่ มอ 403.1/ วนัที ่             
เร�่อง ขออนุมัติงบประมาณพัฒนาตนเอง   

เร�ยน คณบดีคณะศิลปศาสตร�และว�ทยาการจัดการ 

    ด�วยข�าพเจ�า ……………………………………. พร�อมด�วย ……………………………………………. 

มีความประสงค�เข�าร�วมอบรมโครงการ / หลักสูตร หัวข�อ ……………………………………………………………. 

..................................................................................................................................................................... 

ผู�จัดคือ …………………………………………. ระหว�างวันท่ี ……………………….ถึงวันท่ี……………………… 

ณ …………………………………………………….. น้ัน 

ในการน้ี ข�าพเจ�าได�ประมาณการค�าใช�จ�าย โดยมรีายละเอียด ดังน้ี 

1. ค�าเบ้ียงเล้ียง อัตราวันละ 300 บาท จํานวน …. วัน x จํานวน ….. คน เป�นเง�น …………….. บาท 

   (ผู�จัด จัดเล้ียงอาหาร …… มื้อ)  

2. ค�าท่ีพัก วันละ ……… บาท x จํานวน …… คืน x จํานวน ….. ห�อง เป�นเง�น  …………….. บาท 

3. ค�าพาหนะ (ระบุ) …………………………… จํานวน ……. คน เป�นเง�น  …………….. บาท 

4. ค�าลงทะเบียน จํานวน ……. คน ๆ ละ ………… บาท เป�นเง�น  …………….. บาท 

      รวมเป�นเง�นท้ังสิ้น  …………….. บาท 

(หมายเหตุ : ขอถัวเฉล่ียจ�ายทุกรายการ) 

ดังน้ัน ข�าพเจ�าจ�งขออนุมัติงบประมาณค�าใช�จ�าย จํานวนเง�น …………………………………….. บาท 

(………………………………………………………) จากงบประมาณเง�นรายได� ประจําป�งบประมาณ 2567 

ประเภทอุดหนุนค�าใช�จ�ายโครงการด�านการพัฒนาบุคลากร (  ) บุคลากรสายว�ชาการ  (  ) บุคลากรสายอํานวยการ 

ประเภทว�ชาช�พเฉพาะหร�อเช�่ยวชาญเฉพาะ (  ) ประเภทสายอํานวยการ ประเภทท่ัวไป 

จ�งเร�ยนมาเพ่ือโปรพิจารณาอนุมัติด�วย จักขอบคุณยิ่ง 

 

 

             ลงช�่อ………………………………………….. 

(........................................................) 

ตําแหน�ง …………………………………………… 


