
                                     บันทกึข�อความ 
ส�วนงาน   คณะศิลปศาสตร�และวทยาการจัดการ  วทยาเขตสุราษฎร�ธานี   โทร. 8874 - 8879 

ที่   มอ 403.1/...................                      วันที่....................................        

เร่อง   ขออนุมัติเบิกจ�ายเงนช�วยเหลือพนักงานขับรถ 

 

เรยน คณบดีคณะศิลปศาสตร�และวทยาการจัดการ 

ตามบันทึกข�อความที่ มอ…………….ลงวันที่……..................ได�รับอนุมัติค�าใช�จ�ายในการ

เดินทางไปราชการ ในวันที่…….เดือน…………….พ.ศ…….. ถึงวันที่….....เดอืน…………….พ.ศ……… 

ณ ................................................ในการนี้จงขอเบิกค�าตอบแทนพนักงานขับรถเป�นเงน……......…บาท 

(……………………………………………) ให�แก� (พขร.)………………………………............................ 

โดยมี…………………………………….. (    ) เป�นผู�สํารองจ�าย (   ) เป�นผู�ทดรองจ�ายตามสัญญาเงนยืม

เลขที่…...........………ลงวันที่…………………..พร�อมกันนี้ได�แนบใบสําคัญรับเงนมาด�วย……..…..ฉบับ 

 จงเรยนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ�ายค�าตอบแทนพนักงานขับรถ ในการเดินทางไปราชการ

ดังกล�าว จํานวน………………….บาท (…….......................................……..) ด�วย จะขอบคุณย่ิง 

 

 

                                       
 ….......…………………………….. 

 (..................................................) 

                                                    ตําแหน�ง…………....................................... 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 


