
                                     บันทกึข�อความ 
ส�วนงาน   คณะศิลปศาสตร�และว�ทยาการจัดการ ว�ทยาเขตสุราษฎร�ธานี  โทร. 8879 

ที่   มอ 403.1/...................                     วันที…่……………………………        

เร�่อง   ขออนุมัติเบิกจ�ายเง�นสวัสดิการบรรณสารสงเคราะห� 

 

เร�ยน คณบดีคณะศิลปศาสตร�และว�ทยาการจัดการ 

   ตามระเบียบมหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร�ว�าด�วยสวัสดิการบรรณสารสงเคราะห� พ.ศ. 2545 

กําหนดให�อาจารย�มหาว�ทยาลัย ซ�่งไม�อยู�ระหว�างการลาราชการเพื่อศึกษาต�อ  หร�อฝ�กอบรม หร�อดูงาน          

ทั้งในและนอกประเทศ และหร�ออยู�ในระหว�างการยืมตัวไปปฏิบัติราชการเต็มเวลาในหน�วยงานอ่ืน            

นอกมหาว�ทยาลัย สามารถเบิกจ�ายเง�นสวัสดิการบรรณสารสงเคราะห�ได�ไม�เกินป�ละ 1,200 บาท               

(หน่ึงพันสองร�อยบาทถ�วน) หร�อคิดเป�นรายเดือน เดือนละ 100 บาท (หน่ึงร�อยบาทถ�วน) และมีสิทธ�์            

สะสมเง�นสวัสดิการบรรณสารสงเคราะห�ได�ไม�เกิน 3 ป�งบประมาณ นั้น 

   ในการนี้ จ�งขออนุมัติเบิกจ�ายเง�นสวัสดิการบรรณสารสงเคราะห� จํานวนเง�น………………..บาท

(…………………………………………….) พร�อมขอแต�งต้ัง…………………………………………………. 

เป�นกรรมการตรวจรับ 

  

   จ�งเร�ยนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จะขอบพระคุณย่ิง        

 
 
                                       ….......…………………………….. 

 (....................................................) 
                                             ตําแหน�ง…………………………………………… 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



ใบรับรองการเบิกคาบรรณสารสงเคราะห 
 

ลำดับที ่ รายชื่อหนังสือทางวิชาการ หรือคาถายเอกสารเพื่อประกอบการคนควา 
เพื่อใชในการ (ทำเคร่ืองหมาย / )  

การสอน วิจัย 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
 
 
ท้ังนี้ ขาพเจาขอรับรองวา หนังสือทางวิชาการ หรือคาถายเอกสารขางตนใชเพ่ือประกอบการคนควาในการ

สอนและการวิจัยจริง และขอเบิกจายเงินคาบรรสารสงเคราะห จำนวน.................บาท (............................................) 
 
 
 
               (...................................................) 
               ตำแหนง..................................................... 
 
 



ใบตรวจรบัพสัด ุ

    ว�ทยาเขตสุราษฎร�ธานี 

           ข�าพเจ�า กรรมการตรวจรับพัสดุได�ทําการตรวจรับพัสดุ…………………………………………………. 

................................................................................................................................................................ 

ไว�ให�แก� มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร�  ว�ทยาเขตสุราษฎร�ธานี ตามรายการข�างล�างนี้ 

 
ลาํดบัที ่ รายการ     จาํนวนเง�น (บาท) 

1 จาก  ........................................................................   รายการ   

  ตามต�นฉบับ………………………………………………       

  ลงวันที่ .....................................................................       

  
 

      

(...............................................................) รวมเป�นเง�น   
 

     
การตรวจรบั 

   
       กรรมการได�ตรวจนับเป�นการถูกต�องครบถ�วนและได�รับพัสดุเสร็จเร�ยบร�อยแล�ว เห็นสมควรเบิกจ�ายเง�น

ให�แก�ผู�ขายจ�งได�ลงนามตรวจรับไว�เป�นหลักฐาน ณ วันที่  ……………………………………………. 

  

 

     

 ลงช�่อ ........................................................................  กรรมการตรวจรับพัสดุ 

                (......................................................)    
การเบกิ 
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                (..................................................)    

     

     

     

     
 

 
 


