
  บนัทกึขอ้ความ 
ส่วนราชการ  ...............................................................   โทร. ...................... 

ที่  มอ ........... / ...............                       วันที่  ................................. 

เรื่อง   ขออนุมัตเิบิกค่าใช้จ่ายโครงการ.................................................. 
 

เรียน   ....................................................................................    

อ้างอิงบันทึกข้อความที่ มอ ........./............ลงวันที่.................(ชื่อหน่วยงาน)......................... 
ได้รับอนุมัตใิห้จัดโครงการ....(ชือ่โครงการ)......... ในระหว่างวันที่ .......จ านวนเงิน......(จ านวนเงินตัวเลข........บาท
..........(จ านวนเงินตัวอักษร................... นั้น 

      ในการนี้ ได้ด าเนินการจัดโครงการเรยีบร้อยแล้ว จึงขออนุมัตเิบิกจ่ายค่าใช้จ่ายโครงการ....................
(ชื่อโครงการ).............จ านวน ........(จ านวนเงนิตัวเลข)...........(จ านวนเงินตัวอักษร)............................       
ตามรายละเอยีดค่าใช้จ่ายโครงการที่แนบ  จากงบประมาณดงันี้ 

1. เงินอดุหนุนรัฐบาล ประจ าปีงบประมาณ.....................หมวดเงิน.............(ระบุหมวดเงิน)......... 
จ านวน ............................ บาท 

2. เงินงบประมาณรายได้  ประจ าปีงบประมาณ .......  หมวดเงนิ ....(ระบุหมวดเงิน)................... 
จ านวน ............................ บาท 

3. อื่นๆ .............................................. จ านวน ............................. บาท 
 

                  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จักขอบพระคุณยิง่ 

 

 

    (............................................................) 

                                                                      ................................................. 

 

 

 

 

 

 



 

 

ชื่อโครงการ................................................................. 
สรุปค่าใช้จ่ายโครงการ  

รายการ งบประมาณ (บาท) 
เงนิอดุหนนุรฐับาล เงนิรายได ้ อืน่ รวม 

หมวดคา่ตอบแทน     
1.ค่าตอบแทนวิยากร 
......ชม.ๆละ.....คนๆ ละ.....บาท 

    

2.ค่าตอบแทนผู้ช่วยวทิยากร 
......ชม.ๆละ.....คนๆ ละ.....บาท 

    

3.ค่าช่วยเหลอืพนักงานขับรถยนต์ 
วันละ......บาท..............คน 

    

4.........................................................     
หมวดคา่ใชส้อย     
1.ค่าอาหารว่างและเครือ่งดื่ม 
..........ชดุๆละ.........บาท...........มื้อ 

    

2.ค่าที่พัก........ห้องๆละ.....บาท     
3.ค่าเดินทางวิทยากร     
4.ค่าที่พักวิทยากร......ห้องๆละ.....บาท     
5..........................................................     
หมวดคา่วสัด ุ     
1.ค่าถ่ายเอกสาร     
2........................................................     
3.......................................................     
4........................................................     
รวม     

  

       จ านวนเงินตัวอักษร (.......................................................................................) 
 
 

 

 

 

 

 


