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 บันทึกข้อความ

ส่วนงาน   คณะศิลปศาสตร์และวิทยาการจัดการ   โทร. 
ที่   มอ 403.1/
วันที่       
เรื่อง  
ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าลงทะเบียนจากงบประมาณพัฒนาตนเอง (กรณีไม่มีค่าใช้จ่ายเดินทาง) 
เรียน
คณบดีคณะศิลปศาสตร์และวิทยาการจัดการ
ตามบันทึกข้อความที่ มอ ............../.................  ลงวันที่ ..................................................... เรื่อง ขออนุมัติงบประมาณพัฒนาตนเอง ได้รับอนุมัติค่าลงทะเบียน (กรณีไม่มีค่าใช้จ่ายเดินทาง)          จำนวน ..................... บาท (...................................................................................) ไปแล้วนั้น
ในการนี้ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าได้เข้าร่วมอบรมโครงการ / หลักสูตร หัวข้อ .............................................................................................. เรียบร้อยแล้ว  จึงขออนุมัติ
1. ขออนุมัติเบิกค่าลงทะเบียนจำนวน  .............. บาท (..................................................) จากงบประมาณเงินรายได้ ประจำปีงบประมาณ 2569 ประเภทอุดหนุนค่าใช้จ่ายโครงการด้านการพัฒนาบุคลากร
2. เพื่อชดใช้เงินยืมทดรองจ่าย ให้แก่ ......................................................... สัญญาเลขที่ ............................... ลงวันที่ ...................................... จำนวน ....................... บาท (....................................................................)
3. เพื่อจ่าย ให้แก่....................................................................... จำนวน ....................... บาท (....................................................................)     
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จะขอบพระคุณยิ่ง
...................................................................
                                                                                     
(...................................................................)

           ตำแหน่ง....................................................................
