
รายการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบกิจา่ย (check list) 
เรือ่ง คา่สอนเกนิชัว่โมงทีก่ าหนดในภาระงาน 

คณะศิลปศาสตรแ์ละวทิยาการจดัการ 

 
Check list 

ผูข้ออนมุัต ิ (✓/) 
รายละเอยีดของการตรวจสอบ 

 บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกจ่ายค่าสอนเกินชั่วโมงที่ก าหนด 
ในภาระงาน 

 หลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าสอนเกินภาระงานสอน (ใบขวาง) 

 แบบข้อมูลภาระงานสอน-การลงทะเบียนเรียนฯ (ใบขวาง) 

 แบบใบเบิกเงินค่าสอนเกินภาระงาน 

 ตารางสอน 

 บันทึกข้อความขออนุมัติท าการสอนชดเชย  
(กรณีมีการสอนชดเชย) 

 Course Spec รายวิชาที่สอน (ทุกกลุ่มรายวิชา) 

 เอกสารเพิม่เติม 

 หลักฐานการสอน (กรณีเป็นการสอน Online) 

** หมายเหตุ : 1. กรณีเป็นการสอน Online แนบหลักฐานการสอน 
                 2. เครื่องหมาย ✓ หมายถึง มีเอกสารแนบ  
                 และเครื่องหมาย  หมายถึง ไม่มีเอกสารแนบ 

 

 

................................................ 

ผู้จัดท าเอกสาร 
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