
                                                        

ส�วนงาน  …….คณะศิลปศาสตร�และวèทยาการจัดการ……………….. โทร. ................................................... 

ที่  มอ ….403.1. / ...............                   วันที่  …………………………………… 

เรëอ่ง   ขออนุมัตเิดินทางไปปฏบิตังิาน 

 

เรéยน   ....................................................................................    
 

         ด�วยข�าพเจ�ามีความจําเป�นต�องเดินทางไปปฏิบัตงิาน………………………………………………………………………………….. 

พร�อมด�วย ....................................................................................................................................................................................... 

เพ่ือ ................................................................................................................................................................................................ 

จêงขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัตงิาน ตั้งแต�วันที่……..เดือน…………………พ.ศ……….. ถึง วันที่……..เดือน………………… พ.ศ…........ 

ในระหว�างการเดนิทางไปปฏิบัตงิานครัง้นี้ข�าพเจ�าพกัอยู�ที…่………………………………………..หมายเลขโทรศัพท�ที่ตดิต�อได�………….. 

ในการเดินทางไปปฏิบติังานครัง้นี้ ข�าพเจ�าประมาณการค�าใช�จ�ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน ดังนี ้

1. ค�าเบี้ยเลี้ยง อัตราวันละ ……บาท  ...........วัน  จํานวน ..……….. คน             เป�นเงèน …………………… บาท 

2. ค�าเช�าที่พัก     (   ) ประเภท ก อัตราวันละ ........... บาท ........... วนั จํานวน ……….. คน   เป�นเงèน …………………… บาท 

       (   ) แบบเหมาจ�าย อตัราวนัละ 600 บาท …………วัน จาํนวน ……….. คน เป�นเงèน …………………… บาท 

3. ค�าพาหนะเดินทาง (   ) ค�ารถไฟ,รถทัวร�,รถตู�    จํานวน …………. คนๆ ละ  …......... บาท  เป�นเงèน …………………… บาท  

               (   ) ค�าเครë่องบิน              จํานวน ….……… คนๆ ละ  …......... บาท  เป�นเงèน …………………… บาท    

                     (   ) ชดเชยนํ้ามันรถยนต�ส�วนตัว จํานวน .......กม.ๆ ละ 4 บาท จํานวน 2 เที่ยว เป�นเงèน ………………….. บาท             

4. ค�ารถรับจ�างและค�ารถประจําทาง           จํานวน .......….. คนๆ ละ ...…..….. บาท    เป�นเงèน …………………… บาท 

5. ค�าลงทะเบียน      จํานวน .......….. คนๆ ละ ...…..….. บาท    เป�นเงèน …………………… บาท 

6. ค�านํ้ามันเชë้อเพลิง           เป�นเงèน …………………… บาท 

7. เงèนช�วยเหลือพนักงานขับรถ         เป�นเงèน …………………… บาท 

8. อื่น ๆ  ( โปรดระบุ .................................................................... )             เป�นเงèน  ………………….. บาท    

   ( หมายเหตุ : ขอถัวเฉลี่ยทุกรายการ )      รวมเป�นเงèนทัง้สิ้น ............................ บาท 

   

      จêงเรéยนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัต ิ

 

     ในการเดินทางไปปฏบิตังิานคร้ังนี้ ขอเบิกค�าใช�จ�ายจาก ลงชë่อ) …………………………………………. 

      (    )  ค�าเดินทางไปปฏิบติังาน          (.........................................................) 

      (    )  งบพัฒนาบุคลากร                                                  ตาํแหน�ง…………………………………………… 

      (    )  ไม�เบิกค�าใช�จ�าย 

      (    )  อื่นๆ (โปรดระบุ…………………………….) 

 

                                     

                                    

 

 

 
 
 


