
 
 บันทึกข้อความ 

สว่นงาน  คณะศิลปศาสตรแ์ละวิทยาการจัดการ    โทร.                       
ที่  มอ 403.1/ วนัที ่             
เรื่อง ขออนุมัติงบประมาณพัฒนาตนเอง   

เรียน คณบดีคณะศิลปศาสตร์และวิทยาการจัดการ 

ด้วยข้าพเจ้า ........................................... พร้อมด้วย ......................................................... 

มีความประสงค์เข้าร่วมอบรมโครงการ / หลักสูตร หัวข้อ ...................................................................... 

..................................................................................................................................................................... 

ผู้จัดคือ ................................................. ระหว่างวันที่ ............................ถึงวันท่ี........................... 

ณ .............................................................. น้ัน 

ในการน้ี ข้าพเจ้าได้ประมาณการค่าใช้จ่าย โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 

1. ค่าเบี้ยงเลี้ยง อัตราวันละ 300 บาท จ านวน .... วัน x จ านวน ..... คน  เป็นเงิน ................. บาท 

(ผู้จัด จัดเลี้ยงอาหาร ...... มื้อ)  

2. ค่าที่พัก วันละ ......... บาท x จ านวน ...... คืน x จ านวน ..... ห้อง เป็นเงิน  ................. บาท 

3. ค่าพาหนะ (ระบุ) ................................. จ านวน ....... คน เป็นเงิน  ................. บาท 

5. ค่าลงทะเบียน จ านวน ....... คน ๆ ละ ............ บาท เป็นเงิน  ................. บาท 

      รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  ................. บาท 
(หมายเหตุ : ขอถัวเฉลี่ยจ่ายทุกรายการ) 

ดังน้ัน ข้าพเจ้าจึงขออนุมัติงบประมาณค่าใช้จ่าย จ านวนเงิน ................ บาท 

(................................................................) จากงบประมาณเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ 2568 
ประเภทอุดหนุนค่าใช้จ่ายโครงการด้านการพัฒนาบุคลากร (  ) บุคลากรสายวิชาการ  (  ) บุคลากรสายอ านวยการ 
ประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะ (  ) ประเภทสายอ านวยการ ประเภทท่ัวไป 

จึงเรียนมาเพื่อโปรพิจารณาอนุมัติด้วย จักขอบคุณยิ่ง 

 
 
             ลงชื่อ............................................. 

(...............................................) 

ต าแหน่ง ............................................... 


